
  

IMIĘ NAZWISKO 
 
DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE 
 
GŁÓWNA KSIĘGOWA  XYZ 
marzec 2008 - maj 2015 

• Nadzór merytoryczny i organizacyjny nad działem Księgowości, 

• Prowadzenie kompleksowej księgowości Spółki zgodnie z 

ustawą o rachunkowości, przepisami dot. PIT, CIT i VAT 

• Sporządzanie bilansów, rozliczeń podatkowych i niezbędnych 

zestawień finansowych (CIT i VAT), oraz raportów do GUS i 

banków, 

• Przygotowywanie i wdrażanie wewnętrznych standardów z 

zakresu księgowości, 

• Nadzór nad prawidłowym obiegiem dokumentów księgowych, 

• Przygotowanie raportów na potrzeby Zarządu. 

MŁODSZA KSIĘGOWA  XYZ 
marzec 2006 - marzec 2008 

• Wprowadzanie płatności do systemu                                   

• Nadzór nad wystawianiem faktur sprzedaży …   

 
STAŻYSTKA W DZIALE KSIĘGOWOŚCI  XYZ 
lipiec 2005 - luty 2006 

 
 
 

EDUKACJA 
 
RACHUNKOWOŚĆ FINANSOWA  wrzesień 2005 - czerwiec 2006 

Uniwersytet Ekonomiczny w Katowicach 
 
FINANSE I RACHUNKOWOŚĆ  październik 2000 - czerwiec 2005 
Uniwersytet Ekonomiczny w Katowicach 

 

ZAINTERESOWANIA 
 
Wędrówki po górach, Rynek walutowy Forex, Gry planszowe 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji 
procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych; tekst 
jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922) 

 
 

        777-777-777 
 

      …………..@gmail.com 
 

     ul. Uliczna 00/00 
           00-000 Miasto 
 
 

O MNIE 
 
Urodziłam się xx maja xxxx 
roku. Od xxxx roku jestem 
zawodowo związana z 
finansami i księgowością. 
Dotychczas z powodzeniem 
zajmowałam się prowadzeniem 
spraw finanso-wych oraz 
kadrowo-płacowych w dużych 
firmach związanych z branżą 
budowlaną. 
 
 

JĘZYKI 
 
JĘZYK ANGIELSKI 
Poziom B1 
 
JĘZYK NIEMIECKI 
Podstawy 
 
 

UMIEJĘTNOŚCI 
 
Biegła obsługa pakietu 
Microsoft Office 
 
Obsługa programów finansowo 
księgowych takich jak:  
Symfonia, Rachmistrz, Rewizor 
 
Umiejętność współpracy z 
instytucjami finansowymi 
 
Prawo jazdy kategorii B 
 

 


